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BEVEZETES

Az OPUS TITASZ Aramhalézati Zartkorien M(ikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Adatkezels) kiemelten
fontosnak tartja munkatarsai, partnerei, Ggyfelei informacids dnrendelkezési joganak tiszteletben tartdsat. Az
Adatkezel§ a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos Eurdpai Unids, és hazai jogszabdlyoknak, valamint a
relevans adatvédelmi (hatdsagi) gyakorlatnak megfelelGen kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi és
szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsdgat, bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat
garantdlja.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK irdnyelv hatalyon kivul helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacids 6nrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrél széld 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba a
munkaviszony, és a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony szempontjabdl relevans tovabbi jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembevételével a kezelt személyes adatok védelme érdekében az aldbbi tdjékoztatédt (a
tovabbiakban: Tajékoztatd) teszi kdzzé.

A Téajékoztatd 2021. szeptember 01. napjatdl kezdve visszavondsig hatdlyos az Adatkezel6hoz gyarkornokként
palydzatot benyujtd, valamint gyakornoki programban részt vevé érintettek személyes adatai kezelésének

vonatkozasaban.

Az Adatkezel6 fenntartja magdnak a jogot, hogy a jelen Tajékoztatdt barmikor, egyoldaldan megvaltoztassa.
Amennyiben a Tajékoztatd mddosulna, akkor errél az Adatkezel§ tdjékoztatja az érintetteket.

Debrecen, 2021. szeptember 01.



AZ ADATKEZELO

Adatkezel6 megnevezése: OPUS TITASZ Aramhalézati Zartkorien M(ikodS Részvénytarsasag
székhelye: 4024 Debrecen Kossuth Lajos u. 41.

addszama: 10750036-2-09

cégjegyzékszama: 09-10-000064

e-mail cime: opustitasz@opustitasz.hu

képviseli: Torda Balazs vezérigazgato

A GYAKORNOKOK KIVALASZTASAVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az Adatkezel8 az erre a célra létrehozott [tudasmenedzsment@opustitasz.hu] elektronikus e-mail cimre fogadja
a hallgatok jelentkezését a gyakornoki programra.

Az Adatkezel§ torekszik arra, hogy kizardlag a gyakornoki program lebonyolitdsdhoz szlkséges személyes
adatokat kezelje.

FIGYELEM! Az Adatkezel§ felhivia a jelentkez8k figyelmét arra, hogy jelentkezéskor csak a legsziikségesebb
adatokat (6néletrajz, motivacids levél) bocsassék rendelkezésre. A jelentkezésekkel kapcsolatban az Adatkezel8
a személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kdre: természetes személyazonosité adatok (vezeték- és keresztnéy, titulus, anyja
neve, szlletési hely és id, lakcim), kapcsolattartasi adatok (e-mail cim, telefonszam), 6néletrajzi adatok (iskolai
végzettség, szakmai tapasztalat, korabbi munkahelyek), referencia adatok (kordbbi munkahelyen betoltott
munkakorrel kapcsolatos adatok), egyéb, az onéletrajz altal tartalmazott személyes adat (pl.: fénykép).

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6hdz gyakornoki palyazatot benyujtok.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, a gyakornoki palyazat elbiralasa és a felvételi folyamat lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja: sikeres palyazék esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan a szerz8dés
megkdtését megel&z8en az érintett kérésére torténd 1épések megtétele. Sikertelen palyazo esetén a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 megfelel§ gyakornok kivalasztasahoz fliz6d6 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a pdlydzatok lezarulta. A gyakornoki palyazat elbirdlasat kovetéen a jelentkezének a
jelentkezés keretében benyujtott személyes adatai — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — elektronikus
tarolas esetén torlésre, papir alapu tarolas esetén megsemmisitésre kertilnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges
jog-vagy igényérvényesités, birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabdly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz els6dlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett és az
Adatkezel§ kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag,
Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabalysértési hatdsag, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdasa alapjan mas szervek eljarasa esetén.



Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allé személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez,
az adatkezelés korlatozasahoz, az adathordozhatdsaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat gyakorolhatjak.

ALKALMASSAG| TESZTFELADATTAL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

A gyakornoki palyazat sikeres elbirdlasahoz eshet6legesen az Adatkezel6 szobeli vagy gyakorlati tesztfeladat
soran kivan meggy6z6dni a jeldltek szakmai alkalmassagarol.

Kezelt személyes adatok kore: vezeték- és keresztnéy, titulus, kapcsolattartasi adatok (e-mail cim, telefonszam),
a szakmai tartalmd vizsgafeladat megolddsa soran keletkezett személyes adatok, a tesztfeladat
eredményességére vonatkozé adatok.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6hoz gyakornoki palyazatot benyujtok.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: szakmai alkalmassagi tesztfeladat elbiralasa.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 megfelel6 gyakornok
kivalasztasahoz fiz6d& jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a palyazatok lezarulta. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz els6dlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett és az
Adatkezel§ kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag,
Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kodzigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdasa alapjan mas szervek eljdrasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allé személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez,
az adatkezelés korlatozdsahoz, valamint tiltakozdshoz vald jogokat gyakorolhatjak.

A PALYAZOK NYILVANTARTASA

Az Adatkezel$ szamara kiemelt fontossagu cél, hogy a megfelel§ munkakorbe a megfelel6 gyakornokokat taldlja
meg. Ennek érdekében lehetdséget biztosit az érintettek szdmara, hogy kérjék személyes adatainak egy
esetleges kés6bbi palyazat elbirdlasaig torténd nyilvantartdsat. Ennek keretében az Adatkezel§ a személyes
adatokat az aldbbiak szerint kezeli:



Kezelt személyes adatok kore: természetes személyazonosité adatok (vezeték- és keresztnéy, titulus, anyja neve,
szlletési hely és id6, lakcim), kapcsolattartdsi adatok (e-mail cim, telefonszam), 6néletrajzi adatok (iskolai
végrettség, szakmai tapasztalat, korabbi munkahelyek), referencia adatok (kordbbi munkahelyen betoltott
munkakorrel kapcsolatos adatok), egyéb, az dnéletrajz altal tartalmazott személyes adat (pl.: fénykép).

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6hdz gyakornoki palydzatot benyujtok.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: személyes adatok nyilvantartdsa egy esetleges késSbbigyakornoki palyazat elbiralasa
érdekében.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.

Adatkezelés id6tartama: torlési kotelezettség bedllta (hozzajarulds visszavondsa, vagy torléshez vald jog
gyakorlasa), legfeljebb azonban 1 év.

Hozzaférés: A kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezeld fér hozza.

Adattovabbitds: A személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerilnek, kivéve, ha az érintett és az
Adatkezel§ kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag,
Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kodzigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljdrasa esetén.

Adatkezelés technikdja: Az Adatkezel6 az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: Az Adatkezel§6 nem hoz kizardlag automatizdlt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: Az adatkezeléssel 6sszefliggésben az érintettek hozzajarulds visszavonasahoz, a hozzaféréshez,
a helyesbitéshez, a torléshez, az adatkezelés korldtozasahoz, az adathordozhatdésaghoz vald jogokat
gyakorolhatjak.

A SZAKMAI GYAKORLAT ELVEGZESEHEZ SZUKSEGES SZERZODES MEGKOTESE CELJABOL VEGZETT ADATKEZELES

Adatkezel§ a jogszabdlyoknak és a piaci igényeknek valé megfelelés, valamint a szakmai utanpotlas céljdbdl a
kor kovetelményeinek megfelel§ szinvonall gyakorlati oktatdst kivan biztositani. Adatkezel6 a gyakorlat
megkezdését megel6z6en felsGoktatdsi jogviszonnyal rendelkezd hallgatdokkal hallgatdi egylttmikodési
megallapodast kot.

Kezelt személyes adatok kdre: természetes személyazonosité adatok (vezeték- és keresztnéy, titulus, anyja
neve, szlletési hely és id6, lakcim), kapcsolattartdsi adatok (e-mail cim, telefonszam), bankszamla szama, TAJ
szam, addazonositd jel, hallgatdi azonositd szam, felsGoktatdsi intézmény neve, szak, tagozat, beiratkozasi
adatai, képzési id6, szakképzettség, alapbér, a napi munkavégzés id6tartama.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezeld altal felvett gyakornokok.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: gyakornoki szerz6dés megkotése, gyakorlati hely biztositdsa, szakmai gyakorlat teljesitése.




Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az Adatkezel§ és az érintett kozotti
szerz6dés teljesitése.

Jog vagy igényérvényesités sordn, valamint jogi személyek kapcsolattartéi adatainak kezelése sordn a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses kapcsolat fennallasat kovetd 5 év (altalanos jogérvényesitési elévilési
hataridd). A jogérvényesitésre rendelkezésre allo altalanos elévilési hatarid6 vagy a jogszabaly altal
meghatarozott hosszabb megdrzési idé lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartdsi adatokat is
— haladéktalanul és helyredllithatatlanul torlésre keriilnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy
igényérvényesités, birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatodsag, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezeld fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kertlnek, kivéve, ha az érintett és az
Adatkezel§ kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag,
Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kodzigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez,
az adatkezelés korlatozasahoz, az adathordozhatdsaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat gyakorolhatjak.

GYAKORNOKOK ALKALMASSAGI VIZSGALATANAK ELVEGZESE ES NYILVANTARTASA CEUABOL VEGZETT
ADATKEZELES

Adatkezel§ célja valamennyi munkatarsa és gyakornoka életének, testi épségének, egészségének védelme. A
balesetek bekovetkezésének és meghetegedések kialakuldsanak megel&zése érdekében Adatkezel6nek az Mvt.,,
valamint a végrehajtdsdra kiadott jogszabdlyokban el6irt munkabiztonsagi és foglalkozds-egészséglgyi
kdvetelményeket meg kell teremtenie.

Adatkezel§ gyakornokot csak olyan munkakdrben foglalkoztathat, amelynek ellatasara szellemileg, fizikailag és
egészségileg alkalmas, ezért szakmai gyakorlati alkalmassagi vizsgalatot ir el§, melyet foglalkozds-egészségligyi
orvos végez.

A gyakornokok szakmai gyakorlati alkalmassagi vizsgalata lehet:

. el6zetes,
. id6szakos, vagy
. soron kivdli.

Az a gyakornok, aki a szakmai gyakorlati orvosi alkalmassagi vizsgalaton ,ALKALMAS” minésitést kapott, szakmai
gyakorlati képzésben részesithet6. Az a gyakornok, aki ,ALKALMAS” mindsitést ideiglenes vagy végleges
KORLATOZASSAL kapott, csak abban az esetben részesithetd szakmai képzésben, ha az adott munkakérben
torténd képzés a korlatozas figyelembevételével ténylegesen megvaldsithato.



Adatkezel§ nyilvantartdst vezet a gyakornokok orvosi alkalmassdgi vizsgalatairdl, azok érvényességérdl,
eredményérdl. Adatkezel§ a nyilvantartasa alapjan koteles figyelemmel kisérni a gyakornokok orvosi
alkalmassagdanak érvényességét és az érvényességi id6 lejarta el6tt kezdeményezni az orvosi vizsgdlatot.

Kezelt személyes adatok kore: természetes személyazonositd adatok (vezeték- és keresztnév, titulus, anyja
neve, szlletési hely és id6, lakcim), kapcsolattartasi adatok (e-mail cim, telefonszam), hallgatdi azonositd szam,
képzés megnevezése, gyakornoki munkakor, alkalmassag, korlatozottan alkalmassag vagy alkalmatlansag ténye,
vizsgalat ideje, alkalmassag érvényességi ideje.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezeld altal felvett gyakornokok.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: egészségligyi alkalmassagi vizsgalat elvégzése és nyilvantartasa.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan az Adatkezel6re a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény 44. §-a, illetve az Mt. 51. § (4) bekezdése, az 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 3-7.
§-ai alapjan haruld jogi kotelezettség teljesitése.

Jog, vagy igényérvényesités sordn, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése sordn a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses kapcsolat fennallasat kovetd 5 év (altaldnos jogérvényesitési elévilési
hatarid6). A jogérvényesitésre rendelkezésre all6 altaldnos elévilési hatdrid6 vagy a jogszabdly altal
meghatarozott hosszabb megdrzési idé6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is
— haladéktalanul és helyreallithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy
igényérvényesités, birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatasi hatdsadg, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatodsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: az alkalmassagi vizsgalat elvégzése és nyilvantartdsa céljabdl kezelt személyes adatokhoz
elsédlegesen az Adatkezel6, valamint a munkakdri alkalmassagi vizsgdlatot végzé Gizemorvosi feladatokat ellatod
foglalkozds-egészségligyi szakorvost foglalkoztatd SWISS MEDICAL SERVICES Kft. (székhely: 1092 Budapest,
Kinizsi u. 22. fszt. 4., cégjegyzékszam: 01-09-561648, addszam: 12171864-2-43, képviseli: dr. Kirschner Andras),
mint 6nallé adatkezel§ férhet hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok tovabbitasra keriilnek az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag,
Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kodzigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljdrasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez,
az adatkezelés korlatozasahoz vald jogokat gyakorolhatjak.



GYAKORNOKOK MUNKAVEDELMI -ES TUZVEDELMI OKTATASON VALO RESZEVETELEVEL ES ANNAK
NYILVANTARTASAVAL OSSZEFUGGESBEN VEGZETT ADATKEZELES

Adatkezel§ felel6s a mindenkor hatdlyos jogszabdlyok alapjan munkatdrsai és gyakornokai testi épsége,
egészsége érdekében, még a gyakorlat megkezdése el6tt a gyakornokoknak munkavédelmi és tlzvédelmi
oktatdson vald részvételt biztositani, amely kotelezd, és melyet Adatkezel§ a jogszabalyoknak megfelel6en
dokumental.

A munkavédelmi és tlzvédelmi oktatasok egy része ahhoz elengedetlentl sziikséges, hogy Adatkezel§ az Mt.
51. § (4) bekezdés elGirasainak megfelel§en egészséges és biztonsagos munkakornyezetet teremtsen.
Az oktatdson részt vett személyek dokumentalasa az erre rendszeresitett oktatasi napldban torténik.

Kezelt személyes adatok kore: természetes személyazonositd adatok (vezeték- és keresztnév, titulus, anyja
neve, szlletési hely és id6, lakcim), kapcsolattartasi adatok (e-mail cim, telefonszam), hallgatdi azonositd szam,
gyakornoki munkakér, oktatas helye, ideje.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6 altal felvett gyakornokok.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: a gyakornokok munkavédelmi és tlzvédelmi oktatdson vald részvétele és annak
nyilvantartasa.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan az Adatkezel6re az Mt. 51. § (4)
bekezdésében, az Mvt. 55. §-a alapjan haruld jogi kotelezettség teljesitése.

Jog, vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses kapcsolat fennallasat kovetd 5 év (altalanos jogérvényesitési eléviilési
hataridd). A jogérvényesitésre rendelkezésre allo altalanos elévilési hatarid6 vagy a jogszabaly altal
meghatarozott hosszabb megdrzési idé lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartdsi adatokat is
— haladéktalanul és helyredllithatatlanul torlésre keriilnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy
igényérvényesités, birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatasi hatdsadg, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatodsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a munkavédelmi -és tlzvédelmi oktatds elvégzése és nyilvantartdsa céljdbdl kezelt személyes
adatokhoz az Adatkezel6 férhet hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok tovabbitasra kerililnek az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag,
Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kodzigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdasa alapjan mas szervek eljdrasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez,
az adatkezelés korlatozasahoz vald jogokat gyakorolhatjak.



ADATBIZTONSAG

Az érintett személyes adatai megismerésére az Adatkezel6 és az adatfeldolgozdok a csak és kizardlag
feladatkorikbe tartozo feladatok teljesitéséhez szilkséges mértékben jogosultak.

A személyes adatok tovabbitasat az Adatkezel6 egységesen, el6zetesen auditalt mddon, biztonsagos formaban,
az érintett tajékoztatasa mellett végzi el, elkertlve a redundans adattovabbitast, vagy a killonb6z6 regisztracids
fellleteken torténd adatkozlést.

Az adatbiztonsag érdekében az Adatkezeld felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi adatkezelési
tevékenységet.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Adatkezeld kockadzatelemzést végez annak felmérése
érdekében, hogy az egyes adatkezelés milyen feltételek szerint valosul meg, illetve az adatkezelés sordn mely
kockazati tényezdk milyen mértékd sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A
kockazatelemzést a ténylegesen megvaldsuld adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A
kockazatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatdrozdsa, amelyek az
Adatkezel§ tevékenység elldtdsahoz igazodva hatékonyan biztositjdk a személyes adatok megfelel§ védelmét.

Az Adatkezel8 az adatkezelés jellege, hatokdre, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira jelentett, vdaltozd valdszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel§
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa és bizonyitdsa céljabdl, hogy a személyes
adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténik. Ideértve tébbek kdzott, adott esetben:
- aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;
- a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatdsok folyamatos bizalmas jellegének
biztositdsat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellendlld képességét;
- fizikai vagy mUszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz vald hozzaférést
és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idGben vissza lehet éllitani;
- azadatkezelés biztonsaganak garantdldsdra hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljarast.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatdrozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésbél eredd
olyan kockazatokat, amelyek kiiléndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsdbdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozataldabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

Az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(jtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetGségiikre. Ezek az intézkedések
kalonosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozdsa nélkil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

Személyes adatokat ért sérilés vagy megsemmisilés esetén a rendelkezésre allo egyéb adatforrasokbol meg
kell kisérelni a lehetséges mértékig a kdrosodott adatok potlasat. A potolt adatokon a pdtlas tényét fel kell
tuntetni.

Az Adatkezel6 tobbszintd, tlzfalas védelemmel védi a belsé hdldzatat. Az alkalmazott nyilvanos halézatok
belépési pontjain mindenhol minden esetben hardveres tlzfal (hatarvédelmieszkdz) helyezkedik el. Az adatokat
az Adatkezel6 redunddnsan — azaz tobb helyen — tdrolja, hogy védje azokat az informatikai eszkoz
meghibdsodasabdl fakadd megsemmistléstdl, elvesztéstdl, sériléstdl, a jogellenes megsemmisitéstdl.



Tobbszint(, aktiv, komplex kartékony kddok elleni védelemmel (pl. virusvédelem) védi a belsé haldzatait a kiilsé
tamaddsoktdl.

Az Adatkezel6 a téle elvarhatd legnagyobb gondosaggal megtesz mindent azért, hogy informatikai eszkozei,
szoftverjei folyamatosan megfelelienek a piaci mdkodésben altaldanosan elfogadott technoldgiai
megoldasoknak.

AZ ERINTETT JOGAI

Az Adatkezel6 szamara fontos, hogy adatkezelése megfeleljen a tisztességesség, a jogszerliség és az
atlathatdsag kovetelményeinek. Az érintett az adatkezeléssel 6sszefliggésben a barmikor:
- tdjékoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozéan és hozzaférést kérhet a rd vonatkozdan kezelt
adatokhoz,
pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hianyos adatok kiegészitését kérheti,
a hozzdjaruldsa alapjan kezelt adatok torlését kérheti,
adatai kezelése ellen tiltakozhat,
kérheti az adatkezelés korlatozasat.

Tajékoztatds kérése alapjan — amennyiben az nem esik torvényben meghatarozott érdekbdl korlatozas ald —
megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az Adatkezel6nél, és jogosult arra, hogy
a ra vonatkozodan kezelt adatok kapcsdn tajékoztatast kapjon arrél, hogy

- milyen célbdl kezeli,

- mijogositja fel az adatok kezelésére (jogalapjardl),

- mikortél és meddig kezeli az adataikat (id6tartamarol),

- milyen adatokat kezel, és azok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja,

- aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategériairdl,

- harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasrol,

- amennyiben azokat nem az érintettdl gydjtotte, akkor az adatok forrasardl,

- az automatizalt dontéshozatal jellemz&irdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,

- az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairdl,

- jogorvoslati lehet&ségeirdl.

A tdjékoztatds irdnti és hozzaférésre irdnyuld kérelmekre az Adatkezel§ legkésébb 25 napon belll vélaszol. Az
érintett vonatkozasdban a rdla kezelt személyes adatokrdl kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerl mérték( dijat szamithat fel.

Az adat helyesbitésének (mddositasanak) kérése esetén a mddositani kért adat valdsagat az érintettnek ala kell
tamasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valdban az arra jogosult személy kéri az adat moddositasat. Az
Adatkezel§ csak igy tudja megitélni azt, hogy az Uj adat valds-e, és ha igen, akkor mddosithatja-e a régit.

Amennyiben nem egyértelm(, hogy a kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az Adatkezel6 az adatot nem
helyesbiti, csak megjeloli, azaz jelzi, hogy azt az érintett kifogasolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az adatkezeld
a kérés hitelességének megerdsitését kovetben, indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti a pontatlan személyes
adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésrél vagy megjeldlésrél az Adatkezeld az
érintettet értesiti.

Az adat torlésének, zaroldsanak kérése esetén az érintett kérheti adatainak torlését, ami azt jelenti, hogy az
Adatkezel§ koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha:

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték

- aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amiért kezelték,
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- ha az érintett hozzajaruldsan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas jogalap az adatok
tovabbi kezelését nem teszi jogszer(ivé,

- az Adatkezel§ szamdra az adatok torlését el8ird jogszabaly ilyen kotelezettséget allapit meg, és annak
még nem tett eleget.

Kérheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezel§ akkor tesz eleget, ha az aldbbiak valamelyike
teljesdl:
- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,
- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat,
- az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy is a rd vonatkozé
adatkezelés ellen.

Ha az adat korlatozds ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval,
vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni¢, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.
Az Adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tdjékoztatja az érintettet.

Amennyiben az érintett Ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe ltkozik, illetve
sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezel6 a személyes adatait kezeli, akkor javasoljuk, hogy el6szor az
Adatkezel6t keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben kivizsgalasra ker(l.

Ha a panasza ellenére tovabbra is sérelmezi azt, ahogy az Adatkezel§ kezeli az adatait, vagy kozvetlendl
hatdsdghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.. 9. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehet8sége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az lgyben soron kivil jar el. Ebben
az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim)
szerinti torvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nydjtja-e be keresetét.

A lakdéhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-
portal/birosag-kereso oldalon.
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1. szdmu melléklet
A vonatkozé jogszabalyok
— atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szol6, 2016. aprilis
27-12016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (GDPR);
— a Polgari Torvénykonyvrél szélo 2013. évi V. torvény (Ptk.);
— apolgari perrendtartdsrél sz6l6 2016. évi CXXX. torvény (Pp).
— azegészséglgyi alapelldtasrél sz6lo 2015. évi CXXIII. tdérvény;

— a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. torvény (Mt.);

— az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. torvény 2011.
évi CXII. torvény (Infotv.);

— a Fels6oktatasrdl szold 2011. évi CCIV. térvény;

— az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi
XLVII. torvény;

— amunkavédelemrél sz6lo 1993. évi XCIII. torvény (Mvt.);
— afoglalkozas-egészségligyi szolgalatrol sz6lo 89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet;
— 54/2014. (XI1.5.) BM rendelet az Orszagos Tlzvédelmi Szabalyzatrol;

— a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kovetelményeirél széld 50/1999.
(XI. 3.) EUM rendelet;

— a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatardl és véleményezésérsl
sz0616 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet (NM rendelet);

— az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirél szold
62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet;

— afoglalkozasi betegségek és fokozott expozicids esetek bejelentésérdl és kivizsgalasardl szold 27/1996.
(VII1.28.) NM rendelet;

— 5/1993. (Xll. 26.) MUM rendelet a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XClIl. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol
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2. szamu melléklet
A személyes adatok kezelésével kapcsolatos fogalmak

- adatkezel6: az a jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit meghatdrozza;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé tétel Utjan, dsszehangolds vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

- adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

- adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitadsuk tobbé nem
lehetséges;

- adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel elldtasa annak megklilonboztetése céljabdl;

- adatkezelés korlatozdasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovSbeli kezelésiik korlatozasa céljdbol;

- adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazdé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

- adatfeldolgozd: az a jogi személy, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel;

- cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlenll attdl, hogy harmadik fél-e;

- érintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy; azonosithatd az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett moddon, kilondsen valamely azonositd, példdul név, széam,
helymeghatdarozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tébb tényez6 alapjan
azonosithato;

- harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynodkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

- azérintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelels tdjékoztatdson alapuld
és egyértelmU kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd@sitést félreérthetetlenil
kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

- személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

- tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megszlintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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